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         Kindergarten  
A 
Adressänderungen 
Bei einem Wohnungswechsel teilen Sie uns bitte umgehend Ihre neue Adresse mit. Gleiches gilt bei Änderungen 
der Festnetz- und Handynummern. Die Erreichbarkeit in einem Notfall muss für die Sicherheit Ihres Kindes 
immer gegeben sein. 
 
Altersgemischte Gruppe 
Ab September 2023 haben wir eine Altersgemischte Gruppe. In der können bis zu 6 Kinder unter 3 Jahren 
aufgenommen werden bei einer Gruppenstärke von 15 Kindern.  
Mit diesem Angebot schaffen wir ein Betreuungsangebot für Kinder ab einem Jahr.  
Für die Krippenkinder ist die Betreuungszeit bis 15.00 Uhr.  
 
Ansprechpartner 
Der persönliche Austausch ist uns wichtig. Er ermöglicht uns ein besseres Verständnis für die Erfahrungen Ihres 
Kindes im Kindergarten und zu Hause. 
Sie können sich jederzeit mit Ihrem Gruppenpersonal über den Entwicklungsstand Ihres Kindes, z. B. in einem Tür- 
und Angelgespräch austauschen. Für längere Gespräche, nehmen wir uns gerne Zeit und machen einen 
Gesprächstermin mit Ihnen aus. Gemeinsam können so Alltagssituationen im Kindergarten oder der Familie 
geklärt und Fragen zum Entwicklungsstand des Kindes beantwortet werden. Selbstverständlich werden alle 
Gespräche vertraulich behandelt, d. h. wir und Sie unterliegen der Schweigepflicht.  
 
Aushänge 
Bitte beachten Sie regelmäßig unsere Aushänge. Diese finden Sie im Schaukasten am Gartentor, der Info-Wand im 
Eingangsbereich, den Informationstafeln vor den Gruppentüren und auf unserer Homepage.  
Außerdem schicken wir alle Neuigkeiten über die Stay Informed App an die Eltern. Die Zugangsdaten finden Sie im 
Eingangsbereich. 
 
Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht beginnt, sobald Ihr Kind den Bereich der Kindertageseinrichtung betritt und vom 
pädagogischen Personal durch persönliche Begrüßung übernommen wird. 
Dementsprechend endet diese mit der Übergabe nach Verabschiedung an die Sorgeberechtigten bzw. die zur 
Abholung berechtigten Personen. Bitte achten Sie auch im Garten darauf, dass sich die Kinder vom Personal 
verabschieden. 
Abholberechtigt sind alle im Aufnahmevertrag angegebenen Personen. 
Geschwisterkinder sind ab 12 Jahren dazu berechtigt. 
Es kann immer wieder vorkommen, dass eine Person, die nicht im Bildungs- und Betreuungsvertrag erwähnt wird 
Ihr Kind abholt. Bitte informieren Sie in diesem Fall Ihr Gruppenpersonal beim Bringen oder telefonisch darüber. 
 

B 
Bildungs- und Betreuungsvertrag 
Mit Ihrer Unterschrift erkennen Sie unseren Bildungs- und Betreuungsvertrag und die dazugehörige 
Kindergartenordnung an und verpflichten sich, die Vertragsbedingungen einzuhalten. 
Der Vertrag muss von beiden Sorgeberechtigen unterschrieben werden. Dies gilt gleichermaßen für die 
Buchungs- bzw. Umbuchungsbelege. 
 

 



Beitrag 
Seit dem 01.04.2019 wird allen Eltern für die gesamte Kindergartenzeit ein monatlicher Beitragszuschuss in Höhe 
von 100,- € gewährt. Er ist an eine Stichtagregelung gekoppelt. Dieser gilt ab dem 01. September des 
Kalenderjahres, in dem das Kind drei Jahre alt wird. Der Zuschuss wird bis zur Einschulung monatlich gezahlt. Sollte 
eine Buchungskategorie gewählt werden, die über der 100,- € Grenze liegt, muss der Mehrbetrag von den Eltern 
beglichen werden (siehe Kindergartenordnung). 
Der Einzug erfolgt monatlich, auch im August. Die Pauschale für das gebuchte Mittagessen richtet sich nach der 
Anzahl der wöchentlich gebuchten Essen und wird 11mal jährlich abgebucht. 
Wir weisen darauf hin, dass im Juni, Juli und August nicht niedriger gebucht werden kann. 
Es besteht die Möglichkeit, eine Kostenübernahme für den Mehrbetrag und die Mittagspauschale durch das 
Jugendamt bzw. das Job-Center zu beantragen. Bitte wenden Sie sich bei Interesse an die Leitung. 
 
Bring- und Abholzeiten 
Bitte bringen Sie Ihr Kind bis spätestens 8.15 Uhr in die jeweilige Gruppe, da wir pünktlich mit allen Kindern der 
Gruppe unser Programm beginnen möchten. 
In Ausnahmefällen können Sie Ihr Kind später bringen (z. B. Arztbesuche, Logopädie usw.) Wir bitten Sie, dies dem 
Gruppenpersonal vorher mitzuteilen, da die Eingangstüre während des Morgenkreises nicht geöffnet wird. Ihr 
Kind wird in diesem Fall an der Eingangstüre abgeholt und vom Gruppenpersonal in die Gruppe gebracht. 
Während der Kernzeit von 8.15 bis 12.15 Uhr bleibt die Eingangstüre verschlossen. 
Ab 12.15 Uhr beginnt die Abholzeit für alle Gruppen. Diese gilt ebenso bei der Betreuung im Garten. 
 
Brotzeit 
Wir legen Wert auf gesunde und abwechslungsreiche Brotzeit. Diese legen Sie bitte in eine verschließbare Dose 
mit Deckel (bitte kennzeichnen Sie diese, um Verwechslungen auszuschließen). 
Geben Sie Ihrem Kind keine Süßigkeiten mit, auch nicht als Nachspeise. Milchschnitten, Trinkjoghurts aller Art und 
Quetschis sind ebenfalls unerwünscht. 
Müsli und Cornflakes können jeden Tag mitgebracht werden. Die Milch dafür bekommt Ihr Kind von uns. Sollten 
Sie gelegentlich eine Brotzeit beim Bäcker besorgen, stecken Sie bitte auch diese in eine Brotzeitdose. 
Die Brotzeittasche muss auswaschbar, leicht zu öffnen und mit Namen versehen sein. Ein Schlüsselanhänger o. ä. 
macht die Tasche für Ihr Kind unverwechselbar, falls gleiche Taschen vorhanden sind. 
 
Buchungszeiten für die Bring- und Abholzeit 
Bringzeit:   07:00 Uhr/07:30 Uhr/08:00 Uhr – bis 8.15 Uhr 
Abholzeit (ohne Mittagessen):    13.00 Uhr/13.30 Uhr (täglich)/14:00 Uhr (nur freitags) 
Abholzeit (mit Mittagessen): ab 14.00 Uhr bis 16.00 Uhr 
 

D 
Dank und Vertrauen 
Danke sagen wir für Ihr Vertrauen, das Sie uns entgegenbringen und für die Mithilfe bei Veranstaltungen innerhalb 
und außerhalb des Kindergartens.  
 
Datenschutz 
Alle Angaben der Eltern und des Kindergartenkindes werden nach den datenschutzrechtlichen Vorgaben in ihrer 
jeweils gültigen Fassung streng vertraulich behandelt (siehe Kindergartenordnung §14 sowie Anlage 16 im 
Bildungs- und Betreuungsvertrag). 
 

E 
Elternaktionen 
Jedes Jahr finden ca. 1 bis 2 Elternaktionen statt. Dies können z. B. Gartenaktionen wie die Apfelernte oder die 
Vorbereitungsarbeiten für ein Fest sein. Wir sind für jede Hilfe dankbar und freuen uns über Ihre Bereitschaft, uns 
zu unterstützen. 
 
 
 



Elternbeirat 
Der Elternbeirat unterstützt das Kindergartenteam und organisiert u. a. das gemeinsame Frühstück, den 
alljährlichen Martinsumzug u.v.m. Außerdem repräsentiert er unsere Einrichtung nach außen. Der Elternbeirat 
wird zu unterschiedlichen Themen, z. B. der Ferienplanung angehört, bzw. vorab informiert. Außerdem ist er ein 
wichtiges Bindeglied zwischen den Eltern und dem Personal. Der Elternbeirat wird jährlich neu aufgestellt. 
 
Entwicklungs- und Elterngespräche 
Ein regelmäßiger Austausch mit Ihnen ist uns wichtig. Er ermöglicht uns ein besseres Verständnis für die 
Erfahrungen Ihres Kindes. Wir bieten neben dem Erstgespräch und dem Eingewöhnungsgespräch zu Beginn der 
Kindergartenzeit jährliche Entwicklungsgespräche an. Bei Verständigungsschwierigkeiten wird ein Dolmetscher 
hinzugezogen. Wir dokumentieren Entwicklungsverläufe und Elterngespräche, um die Weiterentwicklung Ihres 
Kindes aufzuzeigen und Sie auf dem Laufenden zu halten. 
 
Elterninformationen 
Seit 2020 haben wir die Stay Informed App und können so Informationen schnell und unkompliziert an alle Eltern 
oder Teilgruppen (z.B. nur Vorschuleltern) weiterleiten. Sie können Ihr Kind über die App abwesend melden oder 
Rückmeldungen auf Abfragen schicken. Außerdem finden Sie dort den aktuellen Speiseplan. 
 
Elternbefragung 
Einmal im Jahr führen wir zum Zwecke unserer Qualitätssicherung eine Elternbefragung durch. Die kann sich an 
alle Eltern oder an Teilgruppen, z.B. nur an die Eltern der neuen Kinder, richten. Bei der Befragung werden u.a. 
Öffnungszeiten, Schließtage und Fragen zur pädagogischen Arbeit abgefragt. Das Ergebnis der Umfrage erhalten 
Sie über die Kita Info App.  

 
G 
Geburtstage 
Der Geburtstag Ihres Kindes ist auch im Kindergarten ein wichtiges Ereignis, den wir mit allen Kindern in der 
Gruppe feiern. Das Geburtstagskind teilt während der Feier Kekse an alle Kinder der Gruppe aus. Diese werden 
vom Kindergarten bereitgestellt. Sie brauchen Ihrem Kind für die Feier keine weiteren Speisen oder Geschenke 
mitgeben. 
 
Getränke 
Während der Freispielzeit und bei den Mahlzeiten trinken die Kinder aus Gläsern. Unsere Einrichtung stellt dafür 
ungesüßte Tees (viermal wöchentlich), Saftschorlen (einmal wöchentlich), Milch für das mitgebrachte Müsli 
(täglich) und Leitungswasser (täglich) zur Verfügung. Außerdem ist montags unser Milchtag, an dem wir auch Kaba 
anbieten. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind in den Sommermonaten eine auswaschbare Trinkflasche mit in den Kindergarten. Wir 
befüllen die Flasche mit Wasser bevor wir in den Garten gehen. Bitte unbedingt mit dem Namen beschriften!  
 
Gruppenübergreifendes Arbeiten 
Obwohl die Kinder in feste Gruppen eingeteilt sind, werden viele Angebote gruppenübergreifend durchgeführt. 
Zum Beispiel Offene Gruppen, Vorschulstammtisch, Vorkurs Deutsch, Mittagessen, Sammelgruppen und 
Nachmittagsgruppen. 

 
 
H 
Hausschuhe 
Diese müssen mit Namen versehen sein, um Verwechslungen auszuschließen. Die Schuhe sollten außerdem 
bequem, rutschfest, nach Möglichkeit ohne Schnallen und für das Kind leicht anzuziehen sein. 
 
 



Hospitation 
Nach Absprache mit dem Gruppenpersonal ist es möglich, sein Kind einen Tag im Kindergarten zu begleiten. Sie 
erhalten somit einen Einblick in unsere Arbeit mit den Kindern.  
 
Hygieneplan 
Unser Reinigungs- & Hygieneplan hängt in allen Gruppen aus und wird jährlich überarbeitet und das Personal 
geschult. 
Im Zuge der Corona Pandemie aktualisieren wir unseren Rahmenhygieneplan stets nach den Vorgaben des 
Bayerischen Staatsministeriums bzw. der zuständigen Aufsichtsbehörde.  
Die allgemeingültigen Hygienemaßnahmen (AHA) gelten auf dem gesamten Kindergartengelände.  
 
 

I 
Inklusion 
Wir arbeiten in allen Gruppen inklusiv. Kinder mit und ohne Beeinträchtigung lernen miteinander und 
voneinander. In unserer Einrichtung haben wir eine Fachkraft für Integration und Inklusion beschäftigt. Sie arbeitet 
gruppenübergreifend und ist Ansprechpartner für Eltern und Team. 
 
 

J 
Jahreskreislauf 
Unsere pädagogische Arbeit orientiert sich am weltlichen (z. B. Jahreszeiten, Fasching) und dem christlichen 
Jahreskreislauf (z. B. St. Martin, Weihnachten, Ostern usw.). 
Geplante Aktionen und Projekte sind über das ganze Kindergartenjahr verteilt. Diese entnehmen Sie den 
Wochenplänen Ihrer Gruppe. Dabei arbeiten wir situations- und sinnesorientiert. D.h. wir greifen Themen auf, die 
die Kinder interessieren und beschäftigen.  
 

K 
Kleidung 
Bitte achten Sie auf bequeme Kleidung, die auch schmutzig werden darf. Außerdem empfehlen wir wetterfeste 
Kleidung für den Außenbereich, da wir bei geeigneter Witterung täglich im Freien sind.  
Kinder, die nicht dem Wetter entsprechend gekleidet sind (z.B. im Winter keinen Schneeanzug dabeihaben) 
werden bis zur Abholung im Gebäude betreut. 
 
Kündigung 
Kündigungen können mit einer vierwöchigen Kündigungsfrist zum Monatsende erfolgen. Kündigungen zum 30.06. 
bzw. 31.07. sind nicht möglich. Kündigungsgründe seitens der Einrichtung entnehmen Sie der Kindergarten-
ordnung. 
 
Kosten 
Die aktuellen Betreuungskosten sowie die Mittagspauschale finden Sie auf unserer Homepage und dem Aushang  
im Windfang der Einrichtung. 
 
Konzeption 
Sie können diese jederzeit einsehen. Fragen Sie einfach bei der Leitung nach.  
 
 
 
 
 
 
 



Krankheiten 
Kranke Kinder gehören nicht in den Kindergarten. Bitte informieren Sie uns sofort, wenn Ihr Kind krank ist. Bei 
ansteckenden Krankheiten besteht Meldepflicht! (Siehe Merkblatt IfSG Anlage 4 im Anhang des Bildungs- und 
Betreuungsvertrags). Nur so können wir durch Aushänge an der Info-Wand und dem Schaukasten am Gartentor 
alle Eltern darüber informieren. 
Um die Ansteckungsgefahr einzudämmen bitten wir Sie darauf zu achten, dass Ihr Kind, vor allem bei Magen-
Darm-Beschwerden und Fieber, 48 Stunden symptomfrei ist, bevor es wieder den Kindergarten besucht. 
Wir bitten um Ihr Verständnis, dass das Personal keine Medikamente im Kindergarten verabreicht. 
Dazu gehören u. a. Hustensaft, Antibiotika, Tropfen aller Art und Globuli. Es ist jederzeit möglich, dass Sie oder 
eine von Ihnen beauftragte Person in den Kindergarten kommt, um das Medikament zu verabreichen, sollte dies 
notwendig sein. Wir möchten Sie auch dringend darauf hinweisen, dass Sie Ihrem Kind keine Medikamente (auch 
keine Globuli) in die Kindergartentasche stecken dürfen. Als Inklusive Einrichtung kommt es immer wieder vor, 
dass einzelne Kinder Notfallmedikamente benötigen. Dies ist aber nur in Ausnahmefällen, nach ärztlicher 
Unterweisung des Personals bzw. schriftlicher Abklärung im Vorfeld möglich. 
 
 

M 
Masernimpfschutz 
Nach § 20 Absatz 9 des Infektionsschutzgesetzes (IfSG) ist die Einrichtung seit 2020 verpflichtet, den 
Masernimpfstatus bei Neuaufnahme zu überprüfen. Wenn kein ausreichender Impfschutz vorgewiesen werden 
kann, muss entweder eine ärztliche Bescheinigung über eine Masernimmunität oder eine ärztliche Bescheinigung 
über eine dauerhafte medizinische Kontraindikation vorgelegt werden. Ohne ausreichenden Masernimpfschutz 
oder Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung, kann das Kind nicht in der Einrichtung betreut werden. 
 
Mittagessen 
Wir bieten von Montag bis Donnerstag ein warmes Mittagessen an. Dieses können Sie gegen eine 
Monatspauschale dazu buchen. Die Speisepläne der Woche finden Sie in der Stay Informed App und an der 
Infotafel im Eingangsbereich. 
Die aktuellen Pauschalen entnehmen Sie dem aktuellen Buchungs- bzw. Umbuchungsbeleg und unserer 
Homepage. 
Die Altersgemischte Gruppe isst um 11.30 Uhr und die beiden Kindergartengruppen essen um 12.45 Uhr.  
 

N 
Namenstag 
Der Namenstag Ihres Kindes wird ebenfalls in unserer Einrichtung gefeiert. Kinder, deren Namenstag wir nicht 
kennen feiern ihn an unserem alljährlichen Schutzengelfest im Oktober. 
 

O 
Öffnungszeiten 
Montag:   07:00 – 14:30 Uhr 
Dienstag – Donnerstag: 07:00 – 16:00 Uhr (Krippenkinder bis 15.00 Uhr)  
Freitag:   07.00 – 14.00 Uhr 
 
 

P 
Partizipation 
Unter Partizipation versteht man das Mitbestimmungs- & Eigenbestimmungsrecht der Kinder. Sie beteiligen sich 
aktiv am Geschehen des Kindergartens. Außerdem lernen sie, ihre Meinung zu äußern und ihre Bedürfnisse und 
Wünsche einzubringen. Die Kinder lernen so, sich besser wahrzunehmen und Entscheidungen zu treffen. Die 
Kinder lernen ihre Meinung zu vertreten bzw. andere Meinungen zu hören bzw. zu akzeptieren. Dies geschieht bei 
uns durch Kinderkonferenzen bzw. Abstimmungen im Morgenkreis und in verschiedenen Gremien. 
 



Portfolioarbeit 
Jedes Kind bringt zu Beginn der Kindergartenzeit einen Ordner und Folien mit. Dieser wird während der gesamten 
Kindergartenzeit zusammen mit Ihrem Kind mit verschiedenen Dokumentationen, Bildern und Gebasteltem 
gefüllt.  
So wird die eigene Entwicklung sichtbar und transparent. Am Ende der Kindergartenzeit nimmt jedes Kind seinen 
Ordner mit nach Hause und hat somit eine wunderschöne und informative Erinnerung an seine Zeit bei uns. 
 
 

Q 
Qualitätssicherung 
Jedes Jahr haben Eltern unserer Einrichtung die Möglichkeit, unsere Arbeit in einer anonymen Umfrage zu 
reflektieren, Wünsche zu äußern oder neue Ideen miteinzubringen. 
 
 

R 
Regelmäßige Beobachtungen 
Voraussetzung für eine erfolgreiche Begleitung Ihres Kindes ist die regelmäßige Beobachtung in verschiedenen 
Situationen. Der Entwicklungsstand wird anhand von altersentsprechenden Beobachtungsbögen dokumentiert. 
Des Weiteren verwenden wir die gesetzlich vorgeschriebenen Bögen Perik, Seldak und Sismik für die 
Dokumentation der sprachlichen bzw. sozial-emotionalen Entwicklung. 
 
Religiöse Erziehung 
Religiöse Erziehung bedeutet für uns als katholische Einrichtung, den Kirchenkreislauf in unsere Jahresplanung mit 
einfließen zu lassen (z. B. St. Martin, Weihnachten, Ostern, Pfingsten usw.). Wir vermitteln den Kindern christliche 
Werte, die Akzeptanz Anderer, die Achtung der Tier- und Pflanzenwelt, Nächstenliebe u.v.m.  
Außerdem kooperieren wir mit den verschiedenen kirchlichen Einrichtungen der Pfarrei, z.B. Pfarrbücherei. 
 

S 
Sonnenschutz 
Das Auftragen einer Sonnenschutzcreme muss aus Sicherheitsgründen (z. B. Allergien) zuhause erfolgen. Denken 
Sie in den Sommermonaten bitte täglich an eine Kopfbedeckung für Ihr Kind. Die Mittagskinder können eine 
eigene Sonnencreme an ihrem Garderobenplatz lassen um sich nachmittags nochmal eincremen zu können. 
 
Schulobst/Milchprodukte 
Unsere Einrichtung beteiligt sich am Schulobstprogramm mit Unterstützung der Europäischen Gemeinschaft. 
Neben wöchentlichen Obst- und Gemüselieferungen erhalten wir kostenlos Milch- und Milchprodukte in 
Bioqualität. 
 

T 
Turnen 
Jede Gruppe turnt einmal die Woche. Dazu benötigt ihr Kind eine Turnhose (je nach Jahreszeit lang oder kurz), ein 
T-Shirt und rutschfeste Turnschuhe, die es selbst anziehen kann. Bitte alles mit Namen beschriften. Den Turnbeutel 
bekommt Ihr Kind von uns. 
 

U 
Umbuchungen 
Buchungsänderungen können bis zum 20. des Vormonats schriftlich (Umbuchungsbeleg) an die Leitung mitgeteilt 
werden. Der Träger entscheidet, ob die gewünschte Änderung der Buchungszeit möglich ist. Der Träger kann die 
Änderung der Buchungszeit insbesondere wegen nicht ausreichend vorhandener personeller Kapazitäten 
ablehnen. Eine Änderung der Zeiten in der gleichen Stundenkategorie ist immer möglich. Im Mai, Juni und Juli 
kann nicht zurückgebucht werden. Bei Fragen wenden Sie sich an die Leitung. 



 
Unfall 
Ihr Kind ist während der Zeit im Kindergarten, bei Ausflügen aller Art und auf dem Weg zum Kindergarten 
unfallversichert. 
 
 
 

V 
Vorschularbeit 
Als familienergänzende Einrichtung ist es unsere besondere Aufgabe, Sie als Eltern bei der Vorbereitung der Kinder 
auf die Schule zu unterstützen. Die Vorschularbeit beginnt dabei nicht erst im letzten Kindergartenjahr. Für uns ist 
es wichtig, Ihr Kind seine gesamte Kindergartenzeit ganzheitlich und spielerisch zu fördern und so in seiner 
Entwicklung zu unterstützen.  
Im letzten Kindergartenjahr gibt es dann spezielle Aktionen und Aktivitäten für die VSK, mit dem besonderen 
Augenmerk darauf ihre sozialen Fähigkeiten zu fördern und den Übergang vom Kindergarten in die Schule so gut 
wie möglich zu gestalten.  
Außerdem gibt es im Rahmen der Kooperation mit der Grundschule verschiedene Aktionen, die immer zu Beginn 
des Kindergartenjahres von den jeweiligen Kooperationsbeauftragten geplant werden. 
Die Vorschularbeit findet in den Gruppen und gruppenübergreifend statt.  
 
Vorkurs Deutsch 
Kinder, deren Eltern nicht-deutschsprachiger Herkunft sind, werden bei uns in der deutschen Sprache besonders 
gefördert. Der Vorkurs Deutsch wird durch eine Lehrkraft aus der Schule und dem Kindergartenpersonal 
abgedeckt. 
 
 

W 
Wochenplan 
Gruppeninterne Aktionen und Handlungseinheiten entnehmen Sie dem Wochenplan an den Informationstafeln 
Ihrer Gruppe. Der Wochenplan ist für Sie eine der wichtigsten Informationsquellen darüber, was ihr Kind gerade 
im Kindergarten macht und erlebt. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihr Gruppenpersonal. 
 
Wechselwäsche 
Wäschestücke zum Umziehen sind im Kindergarten vorhanden. Für unsere kleinen Kinder empfiehlt es sich, einen 
Vorrat an Wechselwäsche von zuhause mitzubringen. Bitte legen Sie diese in einen Beutel und hängen ihn, mit 
Namen versehen, an den Garderobenplatz Ihres Kindes. 
Bitte kontrollieren Sie den Inhalt immer wieder auf Vollständigkeit und Größe. 
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